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MMOJOXKEHHME
0 HOPS/IKE BeICHHS], 3aTI0JHEHAS H XPAHEHH THIHLIX e 00y 1Al HXCcs
B MYHHIHIAJTLHOM GIOKETHOM YUPEKICHHH JOIOJHUTEThHOI0 00pa3oBaHus
«CnopTHBHAS TIKOJIA»

1. O0mue H0JI0KCHHS
1.1. Tlonoxexwe O NHYHBIX ACTaX 3aHUMAIONIMXCS B MYHHIHIIANBHOM OHOIKETHOM
yUpeXIeHHEM  JONOJIHHTENIBHOTO 00pa3oBaHHS "CooptuBHas mkona " (namee —
ydIpexaeHne) pa3padoTaHO B COOTBETCTBHH ¢ (DemepalbHBIM 3aKOHOM OT
04.12.2007 N 329-@3 (pex. or 05.12.2017) "O ¢dusudeckoii kynbpType H cmopTe B Poccmitckoit
Denepannu", npuxazoM MuHuHcTepeTBa cnopra  Poccmiickoit Penepamun ot 16.08.2013
Ne645 «O6 yreepxuenvn llopsaka mprema MuI B QH3KYIBTYPHO-CIOPTHBHEIC OpPTaHH3alHH,
cosmannsle Poccniickolt @enepannedl 1 0CyIeCTRISIOMAE CIOPTHBHYIO TIOATOTORKY», Y CTaBOM
YIPERACHH.
1.2. Hacrosimee [lomoxxeHme oOmpenensieT MEXaHH3M (OPMHPOBAHHS, XPAHEHHS JTHIHBIX eI
AN, 3aHAMAIOIIAXCA B YUPEXKICHHH, @ITOPHTM HEHCTBHS aIMUHUCTPAlMM, TpEeHEpa M
pomuTenei (3aKOHHBIX TpecTaBUTeNel) IpH  O(GOPMIICHHH, CHCTEMATH3AUHH |
ACIIONB30BaHAN HHPOPMAITHH O 3aHUMAIOIIAXCS.
1.3. Jlmumoe gemo sBHseTCS COBOKYIHOCTBIO JOKYMCHTOB, COACPXKAINHX DPa3HUHBIC
TaHHBIE O JIAIAX, 3dHAMAIOIIUXCS B YUPEHK[CHHH.
1.4. IonoxeHNe O THYHBIX JAeNax pa3MemaeTcsl Ha CaiiTe yUpexkmaeHHs.
1.5. Tlo Bompocam, He yperyIHpOBaHHEIM HACTOSIIMM IIONOKCHHEM, YUpeImKICHHE
PYKOBOJICTBYETCSL IEHCTBYIONMIHM 3aKOHO/aTelhcTBOM Poccuiickoit deaepanuu.

2. opsaok opopMIIeHHs JTHIHBIX e
2.1. Jlmuroe memo sBIsIETCS  OOS3aTENBHBIM  JIOKYMEHTOM, KOTOpoe oQopMisercs Ha
KaXKI0T0 3aHMMAIOIIErOCs ¢ MOMEHTA TOCTYIUICHHS B YUPSKIACHHES M BEIETCS 1O OKOHUAHHUS
3AHATHI B YUPEKICHUH.
2.2, JHYHOEe HENO 3aHUMAIOINErOCs O(QOPMIICTCS B COOTBETCTBHH ¢ HACTOSIIHM
HONOKEHUEM.
2.3. OrsercrBeHHOCTH 3a (OPMHPOBAHWE W BEACHHE JHYHBIX JET BO3NATACTCS HA
TPEHEPOB OTACTCHUH.
2.4. Ha xaxoro TpeHepa OTHENICHHS (GOPMUpPYeTCS OIHA IIalKa C JOKYMEHTaMH.
KommuecTBO (aifioB B Kak/OH Tallke JIOJDKHO COBIAAATh CO CIMCOYHEIM COCTABOM
oObe/MHEHAS B JKypHade ydeTa paboTel oTaeiacHud. Paiiiibl pacmonararoTes B al()aBHTHOM
TOpAZKe.



 2.5.  Список  занимающихся  в  отделении  меняется  в  начале  каждого учебного года. 
 2.6.  Сформированные  личные  дела  занимающихся  тренеры отделений  передают  заместителю  директора  по  спортивной работе в срок до 30 сентября текущего учебного года.  
 2.7.  Категорически  запрещается  допускать  занимающихся  к  работе  с личными делами. 
3. Содержание личных дел учащихся 
 3.1. При зачислении в  спортивную школу на каждого поступающего приемной комиссией в течение 10 рабочих дней с момента издания распорядительного акта о зачислении, формируется личное дело, в которое включается:  
· заявление;  
· копия паспорта (при наличии) или свидетельства рождении поступающего;  
-документ об отсутствии у поступающего медицинских противопоказаний для освоения соответствующей программы спортивной подготовки в соответствии законодательством Российской Федерации;  
· согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) поступающего или совершеннолетнего поступающего; 
· личная карточка;  
· копия полиса добровольного страхования от несчастного случая (при наличии);  
· иные документы, представленные по желанию родителями (законными представителями) совершеннолетними поступающими.  
4. Порядок хранения и контроля за ведением личных дел 
 4.1.  Личные дела  учащихся  хранятся в  кабинете заместителя директора по спортивной работе учреждения в строго отведенном месте.  
 4.2.  Контроль  за  ведением  личных  дел  занимающихся  осуществляет заместитель директора по спортивной работе. 
5. Порядок хранения личных дел занимающихся при прекращении занятий по программам спортивной подготовки
5.1. Прекращение  занятий по программам спортивной подготовки наступает  с отчислением занимающегося из учреждения, в связи с выпуском или на основании заявления родителей. 
5.2. Личные  дела  спортсменов,  окончивших  занятия (выпуск)  или  выбывших по иным  причинам,  руководитель  учреждения  передает  в  архив.  Личное  дело занимающихся  хранится в архиве учреждения 3 года. 
6. Заключительные положения 
 6.1.  Настоящее  положение  вводится  в  действие  с  момента утверждения приказом директора учреждения. 
 6.2.  Срок действия настоящего  положения  бессрочно.  При изменении нормативно-правовых  документов,  регламентирующих  деятельность учреждения  и  касающихся  оформления личных дел учащихся, в положение вносятся изменения и дополнения. 
